Schutzenverein 1923 Hubertus e.V. Lampertheim

Fiihrung Schiefbuch

Es qibt 2 SchieBbicher (Mappen) und 2 Kassen (Geldkassetten):
- Je 1 SchieBbuch / Mappe und 1 Kasse (Geldkassette)

fur Montag, Donnerstag und Samstag

GrofRkaliber und Vorderlader

- Je 1 SchieBbuch / Mappe und 1 Kasse (Geldkassette)
fur Mittwoch, Freitag-und Sonntag
Luftdiszipline und KK

Jeder SchieBleiter beginnt am ersten Tag der Schiel3leitung mit einem neuen Blatt
und fuhrt es die laufende Woche Uber fort.

Auf jedem Blatt tragt der SchieBleiter seinen Namen oben links ein.

Vorne in der ersten Spalte ist das jeweilige Tagesdatum einzutragen, dahinter der
Name, die Disziplin, die Standnummer und in der entsprechenden Rubrik der
Gelbetrag.

Achtung:

Jede/r Schutzin/Schutze und jeder Besucher ist im Schiel3buch einzutragen, auch
wenn kein Schie3stand zum Training genutzt wird und keine Geldeinnahmen zu
verzeichnen sind.

Sollte ein Blatt fur eine Woche nicht reichen, so sind die Betrage der Seite zu
addieren und auf eine zweite Seite zu Ubertragen.

Erst am letzten SchieBtag der laufenden ,Schie3woche” schlieRt der SchieBleiter
das SchieBbuch ab.

Abschluss des SchieBbuches am letzten Tag der SchieBleitung:

Die Geldeinnahmen werden pro Rubrik addiert und separat unter ,,Summe*
eingetragen. Dann kann die addierte Summe im Feld rechts unten unter , Total“
eingetragen werden. (Siehe Anlage ,Beispiel®)

Das Blatt / die Blatter des SchieBbuches werden kopiert und die Kopie(en) im
Ordner in der SchieBleitung abgelegt (der Ordner steht rechts oben neben der Tur
Uber dem Laptop).

Die Original-Blatter (oder das -Blatt) der Zusammenstellung und die
Wocheneinnahmen kommen in einen Umschlag (Umschlage sind in der
Schiessleitung im oberen Regal zu finden).

Dieser Umschlaq ist wie folgt zu beschriften:

Tagesdatum, Name und Unterschrift des Schielileiters-(leiterin),

Endbetrag in € (=Total) und wird dann in den Briefkasten in der SchieBleitung
eingeworfen.

gez. Der Vorstand



